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ข้ันตอนการเขาใชระบบสําหรับ Call Center 
 

1. ใหเขาใชที่ URL : http://www.praisanee.com/emart/shop/backoffice/  หรือที่ link ในหนาเว็บไซต 
www.praisanee.com ไปที่แถบเมนูระบบงานอื่น ๆ แลวคลิกท่ี อรอยทัว่ไทย สั่งไดที่ไปรษณีย 

 

 
 

ภาพที่ 1 แสดงการเขาใชระบบของ ปณ. 
 
 
 
 



 - 3 - 

2. เมื่อทําขั้นตอนที่ 1 เสร็จเรยีบรอยแลว จะปรากฏหนาจอให login ดังภาพท่ี 2 
 

 
 

ภาพที่ 2 หนาจอสําหรับ login 
 

3. เมื่อ login เรยีบรอยแลว จะปรากฏเมนตูาง ๆ สําหรับใชงาน ดังนี ้
3.1 เมนูเกีย่วกับระบบ ประกอบดวย 

- เปลี่ยนแปลงรหัสผาน 
- คูมือการใชงานระบบสําหรบั Call Center 

3.2 เมนูรานคา/สินคา 
- เพ่ิมการสั่งซื้อสินคา 

3.3 เมนูปรับปรุงขอมูล (สําหรับ ปณ. จะไมไดใชเมนูนี)้ 
3.4 เมนูรายงาน 

- รายงานการสั่งซื้อสินคา 
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ขั้นตอนการสั่งซ้ือสินคา 
 
1. เมื่อ login เขามาเรยีบรอยแลว หนาแรกทีป่รากฏจะเปนหนาของการส่ังซื้อสินคา ดังภาพที่ 3 

 

 
 

ภาพที่ 3 หนาจอสําหรับสั่งซื้อสินคา 
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2. จากหนาจอในภาพที่ 3 ใหคลิกที่  ของสินคาท่ีลูกคาสั่งซื้อ ถาตองการดรูายละเอียดของสินคาใหคลิกท่ีภาพ
สินคาที่ตองการดรูายละเอียด นอกจากนี้ยังสามารถคนหาสินคาไดจากชือ่สินคา หรือคนหาตาม ปน./ปข. ไดดวย 

โดยใสช่ือสินคาท่ีตองการคาํคนหา หรือเลอืก ปน./ปข. จากนั้นคลิกที่ปุม  ก็จะปรากฏรายการที่คนหา
ข้ึนมา  

 

 
 

ภาพที่ 4 แสดงขั้นตอนการคนหาสินคา 
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3. เมื่อเราคลิกท่ี  เพื่อเปนการหยิบสินคาใสตะกรา (หยิบสนิคาใสตะกราไดทีละรายการ) จะปรากฏหนาจอดังนี ้
 

 
 

ภาพท่ี 5 ตะกราสินคา 
 

4. เมื่อปรากฏหนาจอดังภาพที่ 5 ถารายการสินคาที่ลูกคาสั่งซื้อมีมากกวา 1 รายการ ใหคลิกทีภ่าพท่ี 6  
 

 
 

ภาพที่ 6 สําหรบักลับไปเลือกสินคาเพิ่มเติม 
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5. หากสินคาท่ีหยิบใสตะกราไมตรงกับรายการสั่งซ้ือของลกูคาใหคลิกที่  เพ่ือลบรายการสินคาที่ไมถกูตอง ถา
รายการสินคาไมถูกตองท้ังหมดใหคลิกทีภ่าพที่ 7  

 

 
 

ภาพที่ 7 สําหรบัลบรายการสนิคาออกจากตะกราทั้งหมด 
 

6. เมื่อทํารายการถูกตองเรยีบรอยแลวใหคลิกที่ภาพที่ 8 เพื่อดําเนินการตอไป 
 

 
 

ภาพท่ี 8 สําหรบัดําเนินการตอไป 
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7. เมื่อคลิกท่ีดาํเนินการตอไปจะปรากฏหนาจอดังภาพที่ 9 สําหรับใสช่ือลูกคาและที่อยูในการจดัสง สําหรับที่อยูใน
การจัดสงสินคา จะตองอยูในเขตกรุงเทพฯ ปริมณฑล และ ปณจ. เทานัน้  

 

 
 

ภาพที่ 9 แสดงขั้นตอนการกรอกชื่อลูกคาและที่อยูสําหรบัจัดสงสินคา 
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ภาพที่ 10 แสดงตัวอยางการกรอกขอมลูช่ือลูกคาและที่อยูสําหรับจัดสงสินคา 
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8. เมื่อกรอกขอมลูเรียบรอยแลว ใหคลิกทีด่ําเนินการตอ จะปรากฏหนาจอดังภาพที่ 11  
 

 
 

ภาพที่ 11 แสดงใบสั่งซื้อสินคาขั้นตอนการเลือกวธิีชําระเงิน 
 

9. จากภาพที่ 11 ใหเลือกวิธกีารชําระเงนิ ถาเปนเงินสดตองใสหมายเลข TR ดวย โดยใสเฉพาะตวัเลขที่ตามหลัง TR# 
ถาเปนโอนเงิน ตองเลือกดวยวาโอนเงินผานธนาคารอะไร 
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10. ถาตองการเก็บหลักฐานเปนเอกสารใหส่ังพิมพโดยคลิกที่   จากนั้นใหคลิกที่ดําเนินการตอไป จะ
ปรากฏหนาจอดังภาพที่ 12 ใหรอสักครู เนื่องจากกําลังบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 

 
 

ภาพที่ 12 แสดงการบนัทึกรายการสั่งซื้อของลูกคาเขาสูระบบ 
 

11. เมื่อระบบบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว จะปรากฏหนาจอดงัภาพท่ี 3 จึงจะสามารถทํารายการของลูกคาคนตอไปได 
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ขั้นตอนการดูรายงานการสั่งซ้ือสินคา 
 
1. เมื่อ login เขามาเรยีบรอยแลวใหเลือกทีเ่มนูรายงาน --> รายงานการสั่งซื้อ จะปรากฏหนาจอดังภาพที่ 13 
 

 
 

ภาพท่ี 13 แสดงหนาจอสําหรับดูรายงานการสั่งซื้อสินคา 
 

2. เมื่อปรากฏหนาจอดังภาพที่ 13 ใหทําตามคําแนะนําที่ปรากฏอยูในหนาจอ ดังนี ้
 

 


